22 CARTORIO DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

E CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS DE SAO LUiS DO MARANHAO

AVERBACAO DE ATOS DE ASSOCIACOES E DEMAIS ENTIDADES SEM FINS
ECONOMICOS

Documentos necessarios:
1. Convocacao da Assembleia

Apresentar o edital ou outro ato de convocacdo da assembleia, observadas as
disposicOes previstas no estatuto da entidade e contendo os assuntos que serdo
deliberados.

2. Ata da Assembleia
Apresentar a ata da assembleia que deliberou sobre a matéria.
A ata devera conter:

e Nome completo da entidade;

e Endereco da sede;

e NuUmero do CNPJ;

e Data, horario e local da realizagao da assembleia;

e Quodrum de instalacao, quando exigido;

e Assuntos discutidos e deliberados;

e Nomeagado do presidente e secretdrio da assembleia.

Importante:

e Todas as pdginas da ata devem ser rubricadas pelo presidente e secretario da
assembleia;

e Ao final do documento devem constar os nomes completos, CPFs e assinaturas
do presidente e secretario.
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3. Em caso de elei¢do, posse, rentincia ou destituicdao de dirigentes

A ata deverd informar o nome completo dos eleitos ou dos membros envolvidos no ato,
cargo ocupado, nacionalidade, estado civil, profissao, endereco completo, nimero do
RG e CPF e data de inicio e término do mandato, quando aplicavel.

4. Em caso de alteragao estatutaria
Apresentar também:

e Estatuto Social consolidado e atualizado;

e Indicacdo da sequéncia da alteracdo estatutdria, preferencialmente de forma
numeérica;

e Enderegco completo da sede;

e NuUmero do CNPJ;

e Rubricas do representante legal e do advogado em todas as paginas do estatuto.

5. LISTA DE PRESENCA (QUANDO HOUVER)
Quando elaborada em documento separado da ata, devera conter:

e Nome da entidade;

e Identificacdo da assembleia;

e Data da assembleia;

e Nome completo dos participantes;
e Assinatura dos participantes.

6. Documentos previstos no Estatuto

Quando o estatuto da entidade exigir documentos complementares para a pratica do
ato, estes também deverdo ser apresentados.
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7. Requerimento

Apresentar requerimento dirigido ao 22 Oficio de Registro Civil de Pessoas Juridicas de
Sdo Luis/MA, assinado pelo representante legal em exercicio, solicitando a averbacdo
dos documentos.

Caso o pedido seja apresentado por terceiro, deverd ser juntada procuracao outorgada
pelo representante legal, membro da diretoria ou integrante do conselho, conforme o
caso.

Antes de protocolar, confira:

[J A convocagdo observou as regras previstas no estatuto?

] A ata contém todas as informagdes da assembleia e das deliberagdes realizadas?

[ Presidente e secretdrio rubricaram todas as paginas da ata?

L] As assinaturas e CPFs constam ao final do documento?

1 Os dirigentes eleitos estdo devidamente qualificados?

[ O periodo do mandato esta informado, quando aplicavel?

[ O estatuto consolidado foi apresentado, em caso de alteracdo estatutaria?

[ Todos os documentos exigidos pelo estatuto da entidade foram anexados?

[0 O requerimento esta assinado pelo representante legal ou acompanhado da

respectiva procuracao?

Observagao: Os documentos apresentados serao analisados de acordo com a legislagao
vigente e com as disposicdes estatutdrias da entidade, podendo ser solicitados
documentos complementares quando necessarios para a qualificacao registral.

by

Em caso de duvidas, nossa equipe estda a disposicio para orientar sobre a
documentacdo necessaria e auxiliar na correta preparac¢ao dos atos para registro.
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